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Приложение

к решению

Воронежской городской Думы

от 05.02.2014 № 1436-III
Порядок 

материально-технического и организационного обеспечения 

деятельности органов местного самоуправления 

городского округа город Воронеж

1. Настоящий Порядок материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского округа город Воронеж (далее – Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом городского округа город Воронеж и регулирует вопросы материально-технического и организационного обеспечения деятельности органов местного самоуправления городского округа город Воронеж (далее – органы местного самоуправления).

2. Под материально-техническим и организационным обеспечением деятельности органов местного самоуправления понимается осуществляемый на постоянной основе комплекс мероприятий, включающий:

1) содержание административных зданий, прилегающих к ним территорий и иных рабочих помещений в состоянии, соответствующем противопожарным, санитарным, экологическим и иным установленным законодательством требованиям;

2) обеспечение охраны административных зданий, а также находящихся в них имущества и служебных документов;

3)  организация и содержание рабочих мест, в том числе оборудование мебелью, обеспечение канцелярскими принадлежностями;

4) обеспечение услугами связи (включая контроль и координацию предоставления указанных услуг);

5) приобретение и сопровождение программных продуктов, а также приобретение и обслуживание компьютерной, организационной техники, обеспечение их комплектующими и расходными материалами;
6) обеспечение защиты информации, программно-информационное и информационно-методическое обеспечение;
7) приобретение и изготовление бланочной продукции, приобретение сувениров, цветов, памятных подарков, призов, литературы и печатных изданий, необходимых для осуществления деятельности органов местного самоуправления;

8) транспортное обслуживание деятельности органов местного самоуправления;

9) хозяйственно-техническое обеспечение, проведение всех видов ремонта имущества;

10) машинописные и множительно-копировальные работы, переплет документов;
11) архивное обеспечение;
12) организацию делопроизводства (регистрация, учет, обеспечение сохранности, своевременного прохождения документов, контроль их исполнения);

13) обеспечение стенографирования заседаний, слушаний, иных мероприятий, проводимых органами местного самоуправления;

14) иные мероприятия по материально-техническому и организационному обеспечению деятельности органов местного самоуправления по направлениям, не отнесенным к решению вопросов местного значения и осуществлению отдельных государственных полномочий, переданных в установленном порядке.
3. Материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется структурными подразделениями этих органов, специализированными муниципальными учреждениями, иными организациями в соответствии с заключенными договорами.

4. Финансирование расходов на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется за счет средств бюджета городского округа город Воронеж.

5. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляются в пределах бюджетных ассигнований, выделенных на эти цели.

6. Расходы на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления предусматриваются в бюджете городского округа город Воронеж на соответствующий финансовый год и плановый период в соответствии с бюджетной классификацией расходов бюджетов Российской Федерации.
7. Контроль расходования бюджетных средств на материально-техническое и организационное обеспечение деятельности органов местного самоуправления осуществляется в соответствии с действующим законодательством.

Глава городского округа Председатель Воронежской
город Воронеж городской Думы

А.В.Гусев В.Ф.Ходырев

